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INITIATION-OPERATIONNEL
15H

Rythme séquencé sur mesure/ Adaptable en fonction du besoin du stagiaire
(niveau début ou avancé possible sur demande)

*OBJECTIFS
 • Savoir créer un document texte et graphique et maitrise les bases de mise en page et ses
 paramètres : 

     • Maîtrise de WORD. Gestion d’un fichier et de ses paramètres avancés 
     •  Paramétrage d’un document, selon ses besoins précis 
     • Utilisation de l’interface (outils et des menus avancés)
     • Compréhension du système de mise en page et mise en forme global d’un document 
          • Maîtrise de l’outil tableau et de ses paramètres avancés 
     • Maîtrise de l’exportation de son document : gestion avancée de l’impression papier et pdf
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FORMATION 15H- 1030€* 
(adaptable selon vos besoins, votre niveau d’entrée et le niveau de certification demandé).
*Prix exonérés de TVA __ Art.261.4.4a du CGI. Pour toute information sur les formations 
en groupe et/ou intra, nous contacter à formations@acticop.com

Accessibilité aux personnes en situation de handicap, toutefois nous contacter au préalable 
si aménagements spécifiques nécessaires
Delai inscription : Prise en compte jusqu’a une semaine avant le debut de la formation si
place disponible 

                                         Information et inscription : +33(0)7 83 51 42 82 - courriel : formations@acticop.com 


