FORMATION - WORDPRESSS
BASIQUE-OPERATIONNEL

Rythme séquencé sur mesure/ Adaptable en fonction du besoin du stagiaire
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7~ *OBJECTIFS

Maitriser les fondamentaux et les fonctionnalités avancées de WordPress pour créer, gérer et
optimiser un site web professionnel, en accord avec le référentiel TOSA :

« Maitriser I'environnement WordPress : Permettre de nhaviguer avec aisance dans l'interface
d'administration, de comprendre son organisation et de configurer les réglages essentiels pour un
site web fonctionnel

Gérer et structurer le contenu : Former a créer, organiser et publier efficacement différents types
de contenu (articles, pages, médias) en utilisant I'éditeur de blocs

+ Personnaliser |'apparence et étendre les fonctionnalités : Comprendre les compétences
nécessaires pour sélectionner, installer et personnaliser des themes afin de créer une identité visuelle
cohérente, et intégrer des extensions pertinentes répondant a des besoins spécifiques (sécurité, SEO,
formulaires)

+ Optimiser et sécuriser un site WordPress : Sensibiliser et former aux bonnes pratiques
d'optimisation pour les moteurs de recherche (SEO de base) et aux mesures de sécurité
essentielles pour protéger un site WordPress

« Préparer a la certification TOSA WordPress : Foumir aux apprenants une compréhension
claire des objectifs et des domaines de compétences du TOSA, a travers des exercices pratiques
et des mises en situation, afin de les préparer efficacement a I'examen de certification.

PUBLIC : Tout public

LIEU : NICE en présentiel ou partout en France en visio TEAMS, ZOOM ou WHATSAPP.

PREREQUIS : Posséder un ordinateur - Avoir une connexion internet - Posséder le logiciel WORDPRESS
LANGUES : Francais ou anglais

INTERFACE : MAC ou WINDOWS

Préparation de la globalité de la formation et test final en vue de la certification TOSA™

FORMATEUR : MAGALI GORD ILLUSTRATRICE/GRAPHISTE

*METHODES PEDAGOGIQUES

+ Formation présentielle ou en visio.

+ Feuille d’émargement a chaque début de session.

+ Pédagogie ludique basée entrecoupée d’exemples et d’exercices tout au long de la formation,
avec des seuiils de difficultés palliés au rythme de I'apprenant.

« Apports théoriques et d’expériences du formateur en continu.

+ Une personnalisation de la formation aux réalités professionnelles du stagiaire.

[/‘L *METHODES D’EVALUATIONS

X

+ Evaluation initiale, test de démarrage.
» Evaluations intermédiaires sous forme d’exercices et en continu.

+ Evaluation finale, sous forme d’un test type TOSA™ en vue du test final de certification TOSA™,

FORMATION 45H 3730€"prixHT

*MOYENS PEDAGOGIQUES

+ Support papier a télécharger et a remplir.
+ Ordinateur, Power Point et autres outils Office, cable de connexion au rétroprojecteur et connexion internet.
« Carnet de prise de hote pour les visio ou paperboard en présentiel.




*CONTENU

Introduction & WordPress

-Qu'est-ce que WordPress ? Son histoire et son écosysteme, Les différents types de sites réalisables

avec WordPress. comparaison avec d'autres CMS.Les avantages et les inconvénients de WordPress.

Préparation de I'Environnement de Travail : Choisir un hébergement (apercu des options). Installation

de WordPress et premiere connexion a l'interface d'administration (le "back-office").

EXERCICE >> Présentation rapide d’un site web actuellement (intégration de croissance, objectifs du site, marchés
et place des réseaux sociaux pour une mise en forme claire).

Découverte de I'Interface d'Administration

-Navigation dans le Tableau de Bord : Présentation des différents menus et sous-menus et personnalisation
du tableau de bord. Gestion des Utilisateurs et réglages généraux (configuration du titre, de la description,
de 'URL, etc.)

EXERCICE >> Exploration du tableau de bord, modification des réglages généraux de base et création
d'un utilisateur test avec un réle spécifique.

Création et Gestion du Contenu

-Les Articles : Création, édition et suppression d'articles. Utilisation de I'éditeur de blocs

-Les Pages : Différence entre pages et articles.Création et édition de pages statiques (a propos, contact, etc.).
Utilisation de blocs spécifiques

-Les Commentaires : Gestion, modération et suppression

>>EXERCICE : Création de plusieurs articles avec différents blocs, ajout de catégories et d'étiquettes,
importation et insertion d'images, création de pages statiques et gestion des commentaires.

Personnalisation de I'Apparence avec les Themes

-Qu'est-ce qu'un theme WordPress ? Instalation

-Personnalisation de Base du Theme : Modification des couleurs, polices, image d'en-téte, du logo.

Gestion des menus de navigation : création, édition et placement & gestion des widgets

>>EXERCICE : création et organisation d'un menu de navigation et ajout de widgets dans les zones prévues.

Extension des Fonctionnalités avec les Extensions (Plugins)
-Introduction aux Extensions (Plugins) : différents types d'extensions et leurs utilités ainsi que linstallation.
-Présentation et Configuration d'Extensions Essentielles : Sécurité, Optimisation SEO, Formulaires de contact.
-Bonnes Pratiques pour la Gestion des Extensions

>>EXERCICE :: Installation et activation des extensions présentées, configuration des réglages de base

et création d'un formulaire de contact simple.

Optimisation et Sécurité de Base

-Optimisation pour les Moteurs de Recherche SEO (Principes et structures...)

-Seécurité de Base de WordPress : plugins de sécurité, maintenance et notions de sauvegarde et restauration
>>EXERCICE : Optimisation des balises titres et méta-descriptions d'une page et d'un article, configuration
des permaliens, vérification des réglages de sécurité

Maintenance et Dépannage Courant
Mises a Jour et gestion des erreurs courantes

Préparation a la Certification TOSA WordPress
Révision des Concepts Clés du Référentiel TOSA et exercices Pratiques et Mise en situation basée sur le TOSA

TOSA

ISDGRAD

*COMPETENCES VISEES DU NIVEAU INITIATION/OPERATIONNEL

-Mattriser l'interface de WORDPRESS en vue de la paramétrer et savoir gérer différents utilisateurs
d'un site et leurs statuts.

-Installer, configurer et intégrer une extension dans une publication en vue de personnaliser son site.
-Gérer ses articles et leur publication en vue d'illustrer et d’optimiser leur contenu.

-Gérer I'apparence d’un site intemet par la personnalisation d’un theme sous WORDPRESS.
-Comprendre les bases du référencement SEO.

-Préparation finale en vue de la certification TOSA™

Accessibilité aux personnes en situation de handicap, toutefois nous contacter au préalable
si aménagements spécifiques nécessaires
Delai inscription : Prise en compte jusqu’a une semaine avant le debut de la formation si
place disponible

Information et inscription : +33(0)7 60 53 55 86 - courriel : formations@acticop.com

FORMATION 45H-3730€*

* (adaptable selon vos besoins, votre niveau d’entrée et le niveau de certification demandg).
*Les certifications Tosa sont officiellernent reconnues par I'Etat et sont inscrites au Répertoire Spécifique de France Compétences.
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